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                                                                                                                     Bisceglie,  15.01.2011         
Protocollo 211/A-38 b 

Ai Signori Genitori degli Alunni – Scuola Primaria 
 

La presente comunicazione va intesa nel senso di mantenere giuste relazioni tra scuola e 
genitori, rispettando i compiti specifici di ognuno e nell’interesse esclusivo degli alunni. 
 

A seguito di una indagine interna è emerso che alcuni alunni non vengono prelevati all’uscita 
da almeno uno dei propri genitori o da chi ne fa le veci ovvero da terzi delegati dai genitori e 
conosciuti ai docenti. 
 

Indipendentemente dalla lunghezza e dal grado di pericolosità del tragitto o dalla presunta 
abitudine del minore a percorrere lo stesso facendo affidamento ad una ipotizzata 
consapevolezza, rimane il fatto che un bambino non può lasciare i locali scolastici senza guida 
di un adulto a lui legato da relazioni genitoriali, parentali ovvero amicali con i genitori e da 
questi autorizzato oltreché riconosciuto dai docenti interessati. 
 

Pur lasciando ai genitori il diritto a decidere sull’educazione dei figli, questo diritto trova un 
argine quando la responsabilità sulla incolumità dei minori è posta nelle mani del personale 
scolastico. Infatti, la scuola deve vigilare su ogni singolo alunno nel tempo che questi è 
presente nei locali scolastici fino al subentro dei genitori o di persone da questi incaricate. 
Quindi, tutti i genitori sono pregati di prelevare i propri figli al termine delle lezioni: 
qualora, per ragioni personali, siano impediti, deleghino terzi in  forma scritta.   
 

Entro breve il fenomeno andrà nuovamente monitorato e qualora l’esito della presente 
comunicazione sia stato accolto, di essa non vi sarà seguito. In caso di inosservanza da 
parte di alcuni genitori dell’obbligo di ritirare i propri figli all’uscita, lo scrivente non 
esiterà ad imporre agli insegnanti dell’ultima ora di lezione un ulteriore dovere di 
vigilanza: trattenere i bambini e chiamare presso i loro recapiti i genitori ritardatari. 
In ipotesi di reiterata inosservanza si procederà per forma di legge. I sigg. genitori 
bisognosi di ulteriori chiarimenti in tema di delega del ritiro a terzi, possono conferire con il 
Dirigente, i suoi collaboratori, fiduciari di plesso ed i docenti stessi ed avvalersi della 
modulistica già predisposta. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                      
prof. Vito Amatulli 

 

Il sig./la sig.ra_____________________________________ __________________________ 

genitore dell’alunno__________________________________classe______sezione_______ 

ha letto la comunicazione del Dirigente Scolastico del 15.01.2010 protocollo 211/A-38 b 

Data_______________________________Firma____________________________________ 

FSE   FESR 
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                                                                                                                     Bisceglie,  15.01.2011         
Protocollo 211/A-38 b 

Ai Signori Genitori degli Alunni – Scuola Primaria 
 

OGGETTO: RICHIESTA FORMALE DI RITIRO DEGLI ALUNNI DA PARTE DEI GENITORI 

Lo scrivente, dopo la comunicazione inoltrataVi per il tramite di Vs.figlio/a, datata 15.01.2011 
e distinta dal protocollo 211/A-38 b che la S.V. ha letto per apposizione di firma ed agli atti del 
circolo, osserva che perdura il Vs. atteggiamento contrario alla mia esplicita richiesta di ritiro 
del bambino/a da parte di uno dei suoi genitori.  

Vorrei far notare che la lettera di cui avete preso visione assume particolare spessore perché 
sgombra il campo da equivoci in materia di vigilanza sui minori. Essa comporta 
inequivocabilmente l’obbligo per i docenti di vigilare che all’uscita ogni bambino venga 
prelevato da almeno uno dei propri genitori. L’obbligo di tale vigilanza permane anche oltre il 
termine delle lezioni quando l’alunno non venga direttamente affidato ai genitori ritardatari o 
chi per essi, quando la scuola ha pieno titolo a trattenerlo nei suoi locali. E che, addirittura, 
l’assolutezza di quest’obbligo a Vs. carico sottrae ogni rilievo a qualsiasi dichiarazione 
liberatoria con esonero di responsabilità da parte dei genitori e prescinde da un accertamento 
caso per caso dell’effettivo grado di maturità dello scolaro in relazione alle specifiche 
caratteristiche delle zone urbane interessate dal tragitto. 

I sigg. docenti impegnati nell’ultima ora di lezione, peraltro, accompagnano gli alunni all’uscita 
e si assicurano della presenza dei genitori nell’arco di qualche minuto oltre la normale 
prestazione del proprio servizio. Ma siccome l’impegno del proprio tempo vitale non può 
eccedere di molto quello contrattualmente sancito, di solito gli alunni che non siano prelevati 
per tempo da almeno uno dei genitori o adulto delegato dai genitori, vengono affidati alla 
vigilanza dei collaboratori scolastici presenti nel circolo. Ma anche ulteriore sub affidamento 
non può protrarsi oltre il servizio degli stessi collaboratori, i quali devono di per sé svolgere 
compiti di pulizia. Pertanto, Vi invito in maniera bonaria, se impediti a prelevare sempre i Vs. 
figli al termine delle lezioni, ad individuare una persona di Vs. fiducia a cui delegare questo 
compito: quindi, recarsi presso la segreteria della scuola e comunicare eventuali Vs. decisioni 
con copia fotostatica di eventuali delegati.  

Lo scrivente procederà ad un ulteriore controllo ed ipotesi di persistenza del Vs. atteggiamento 
avrà pieno titolo a trattenere nei locali della scuola gli alunni non prelevati ed al termine del 
servizio del personale, gli alunni non ancora ritirati saranno consegnati alle forze dell’ordine 
con ritiro presso le loro sedi. 

Confido nella Vs. disponibilità ad accogliere la mia richiesta nell’interesse solo ed 
esclusivamente di Vs. figlio.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                                      
prof. Vito Amatulli 

FSE   FESR 
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                                                                                Bisceglie, 06.09.2011 
Protocollo n. 4309/B-01 

 
Ai sigg. genitori alunni infanzia - primaria  

 

DIRETTIVA n. 1 

Sono pubblicati gli elenchi degli alunni degli alunni iscritti alle sezioni della scuola dell’infanzia 

ed alle classi della scuola primaria. 

I nominativi degli alunni in elenco sono suscettibili di modificazioni solo in presenza di errori 

materiali. 

Si coglie l’occasione per avvertire i sigg. genitori che le attività didattiche avranno inizio il 

12.09.2011, sia per la scuola dell’infanzia sia per la scuola primaria.  

L’orario delle lezioni per la scuola dell’infanzia sarà dalle ore 8:00 sino alle 13:00 fino al 

all’avvio della mensa, previa comunicazione ai genitori delle sole sezioni interessate al plesso di 

Carrara Gioia e Di Bari. 

L’orario delle lezioni della scuola primaria sia per le classi a tempo pieno sia per le classi a 30 

ore settimanali, sarà dalle 8:00 alle 13:00 fino 30.09.2011; a partire dal 03.10.2011 le classi a 

30 ore settimanali osserveranno il seguente orario: da lunedì a venerdì, dalle 8:00 alle 13:30 

ed il solo lunedì rientro pomeridiano dalle 15:30 alle 18:00. Le classi a tempo pieno, nelle 

more dell’avvio del servizio mensa, osserveranno lo stesso orario con  rientro il lunedì: quando 

il servizio mensa sarà avviato, comunicato ai genitori interessati unitamente alle modalità di 

erogazione, osserveranno l’orano 8:00 – 16:00. 

Solo per il giorno 12 settembre 2011, le sole classi prime della scuola primaria sezioni 

A, B, C ed E entreranno alle ore 8:30 e saranno accolti dai docenti di classe nella palestra 

della sede centrale in via Amando Vescovo, 2. Al termine delle attività di accoglienza, 

conoscenza e orientamento, gli alunni saranno avviati nelle rispettive classi a cura dei docenti. 

Si rammenta che ogni bambino deve essere prelevato al termine delle lezioni dai genitori o da 

un delegato degli stessi. Si informano i sigg. genitori che, per notifica comunale, le attività 

didattiche saranno sospese la giornata del 15.09.2011 e riprenderanno il giorno seguente. 
 

                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
       prof. Vito Amatulli 

FSE   FESR 
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                                                                                Bisceglie, 09.09.2011 
Protocollo n. 4361/A 38 a 

 

DIRETTIVA n. 2 – plesso Di Bari – Carrara Gioia 

Ai collaboratori del Dirigente Scolastico insegnanti Di Pinto e Rizzi 
Ai fiduciari di plesso infanzia e primaria 

ins. Di Reda – ins. Capurso – ins. Magarelli 
ins. Camero – ins. Di Gioia 

 

A far tempo da lunedì 12 ottobre 2011 i sigg. docenti della scuola dell’infanzia e della scuola 
primaria sono pregati di apporre la propria firma nello spazio predisposto accanto al numero 
progressivo che distingue il proprio nominativo con l’ora d’inizio del proprio servizio e così per 
tutto l’anno scolastico corrente. 
 

I nominativi dei docenti assenti verranno riportati in una zona in basso indicata con la dicitura 
“ASSENZE E SUPPLENZE” predisposta per la giornata scolastica con l’ulteriore indicazione dei 
nominativi e delle classi oggetto di sostituzioni e delle ore. Accanto verrà indicato il nominativo 
del docente che effettuerà la sostituzione, predisposta dai collaboratori e fiduciari di plesso, il 
quale deve apporre la propria firma di avvenuta notizia. Lo spazio in alto, accanto al rispettivo 
numero, riservato al docente titolare che risultasse assente, sarà contrassegnato dalla dicitura 
“ASSENTE” apposta dai collaboratori del Dirigente o dai fiduciari di plesso. 
 

Il docente nominato per una supplenza oraria firmerà nello spazio accanto al nominativo del 
docente riportato assente prima dello svolgimento del servizio di supplenza assegnatogli.  
 

I docenti con incarico di supplenza breve firmeranno in luogo del docente che sostituisce, come 
avverrà anche per le circolari. 
 

Le firme di presenza in relazione alle attività di programmazione e quelle connesse agli 
impegni degli organi collegiali saranno riportate nel registro di presenza. Ed in ipotesi le 
convocazioni abbiano luogo in una sede del plesso differente da quella di servizio, come nel 
caso del collegio dei docenti, sarà cura dei collaboratori e fiduciari portare nella sede prevista il 
registro per raccogliere le firme di presenza quindi, al termine, riportarlo nella sua sede 
naturale.    
 

Le attività collegiali andranno indicate nella pagina accanto a quella relativa al servizio 
ordinario della giornata, con la dicitura in alto dell’evento interessato (ad es. 
PROGRAMMAZIONE – CONSIGLIO INTERCLASSE/INTERSEZIONE  – COLLEGIO DOCENTI) per 
una facile individuazione in ipotesi di controlli. 
 

Eventuali ore eccedenti prestate dai docenti, su autorizzazione dello scrivente, quando 
avvenute, verranno riportate in rosso con una esplicita dicitura.  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
      prof. Vito Amatulli 

 
 
 

FSE   FESR 
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                                                                               Bisceglie, 07.10.2011 
Protocollo n. 4745/B 21 a 

Ai signori genitori alunni scuola dell’infanzia 
Plesso CARRARA GIOIA 

DIRETTIVA n. 3  

Si informano i sigg. Genitori che l’ingresso degli alunni deve avvenire 
entro le ore 9:00, per dar modo al personale di avviare per tempo tutte 
le attività didattiche previste per la giornata. 
 

Si avvisano i sigg. genitori che non è consentito parcheggiare 
velocipedi in prossimità dei punti di raccolta e nei pressi delle vie 
d’esodo per comprensibili ragioni di sicurezza. 
 

Si  precisa ai sigg. genitori che è vietato parcheggiare anche per pochi 
minuti automobili in prossimità o addirittura di fronte l’ingresso ove, 
peraltro, vi è un diritto di passo carrabile segnalato in modo evidente. 
Per lo scopo, il personale in servizio ha ricevuto dallo scrivente l’ordine 
di avvisare la forza pubblica per la rimozione coatta del veicolo il cui 
proprietario contravvenisse la presente disposizione che, in quanto 
legata a necessità connesse con la sicurezza e la salute, ha natura 
tassativa e senza deroghe per chiunque. 

 

I sigg. genitori sono pregati all’atto del ritiro dei propri figli, dalle ore 
12 in poi, di non sostare a dialogare con le insegnanti lasciando 
incustoditi gli stessi a vagare per il plesso la cui vigilanza, in presenza 
dei rispettivi genitori, non può essere demandata al personale in 
servizio. 
 
Il confronto con le insegnanti verrà stabilito con modalità diverse nel 
corso dell’anno scolastico. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

prof. Vito Amatulli 
 
 
 

FSE   FESR 
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                                                                               Bisceglie, 14.10.2011 
Protocollo n. 4866/B 21 a/b 

 
Ai signori genitori alunni scuola dell’infanzia 

Plesso CARRARA GIOIA 
Plesso DI BARI 

DIRETTIVA n. 4  

SI INFORMANO i SIGG. GENITORI DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA E DELLA SCUOLA 

PRIMARIA A TEMPO PIENO CHE, PER RAGIONI ORGANIZZATIVE, L’AVVIO DEL 

SERVIZIO MENSA E’ STATO RINVIATO A  

 

MERCOLEDI 19 OTTOBRE 2011 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

prof. Vito Amatulli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FSE   FESR 
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                                                                               Bisceglie, 01.12.2011 
protocollo n. 5691/A-38 b 

Ai Collaboratori del Dirigente Scolastico 
Al personale ATA in servizio 

Ai signori genitori degli alunni e loro delegati 
A persone terze 

SEDE CENTRALE 
 

DIRETTIVA n. 5 

Si informano i destinatari in indirizzo che nel corso delle attività didattiche, in 

assenza del Dirigente Scolastico, chiunque, volesse conferire con lui,  dovrà sempre e 

soltanto lasciare il proprio nominativo, argomento della conversazione e recapito 

telefonico al personale ATA all’ingresso: sarà richiamato. 

Si precisa  che aggiunta, i collaboratori del dirigente, se non previamente autorizzati 

dallo scrivente, non devono accogliere l’invito di terzi estranei all’istituzione 

scolastica a conferire con loro di qualsiasi questione. 

Si preavverte che in ipotesi di solo tentativo ovvero anche insistenza per l’ ingresso 

non autorizzato nei locali scolastici durante le attività didattiche, sia i collaboratori 

del dirigente sia il personale ATA in servizio hanno l’obbligo di chiamare 

contemporaneamente l’Arma dei Carabinieri ed i Vigili Urbani per un immediato 

intervento, con i conseguenti riflessi. 

L’Arma dei Carabinieri ed i Vigili Urbani hanno già ricevuto nota circa la necessità di 

una loro tempestiva presenza in loco. 

La presente direttiva viene assunta con il solo ed unico scopo di prevenire accessi nei 

locali dell’istituzione scolastica non autorizzati durante le attività didattiche pertanto 

i terzi animati da questo intento sono invitati sin da ora civilmente ma fermamente a 

non insistere. La presente direttiva ha valore di ordine di servizio per il personale. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
prof. Vito Amatulli 

 
 
 
 
 

FSE   FESR 
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                                                                                                                        Bisceglie, 04.01.2012 
protocollo n. 0036/A-34 

Ai signori genitori degli alunni e loro delegati 
All’utenza scolastica 

Ai portatori di interesse 
 

DIRETTIVA n. 6   

ISCRIZIONI - ANNO SCOLASTICO 2012 – 2013 
 

Il termine di scadenza per le iscrizioni alle sezioni della scuola dell’infanzia ed alle classi della 
scuola primaria è fissato al 20 febbraio 2012. 
 

Scuola dell’infanzia 
 

- L’istituto scolastico accoglie tutte le domande di iscrizione, senza limite massimo; 
 

- Il modulo di iscrizione predisposto deve essere firmato da n. 1 genitore; viene richiesta 
la firma dell’altro genitore solo in caso di genitori separati; 
 

- Possono essere iscritti alle scuole dell’infanzia i bambini e le bambine che abbiano 
compiuto o compiano entro il 31 dicembre 2012 il terzo anno di età; 
 

- Possono essere iscritti alle scuole dell’infanzia i bambini e le bambine che compiano tre 
anni di età entro e non oltre il 30 aprile 2013; 
 

- Nel caso in cui il numero delle domande di iscrizione sia superiore al numero dei posti 
complessivamente disponibili, hanno precedenza le domande relative a coloro che 
compiono tre anni di età entro il 31 dicembre 2012; 
 

- L’offerta formativa del circolo prevede sezioni a 40 ore settimanali, dalle 8 alle 16 con 
mensa a parziale carico dei genitori, nei plessi di Carrara Gioia e Di Bari; sezioni a 
25 ore settimanali, dalle 8 alle 13, solo nella sede centrale; 
 

Scuola primaria 
 

I genitori o i soggetti esercenti la potestà genitoriale debbono iscrivere alla classe prima della 
scuola primaria i bambini che compiono sei anni di età entro il 31 dicembre 2012; possono 
iscrivere anticipatamente i bambini che compiono sei anni di età entro il 30 aprile 2013. 

 

L’ accoglimento delle opzioni orarie fino a 30 settimanali o per 40 ore settimanali (tempo 
pieno) è subordinato all’esistenza di risorse in organico docente; 

 

L’orario fino a 30 ore settimanali prevede un servizio da lunedì a venerdì dalle 8 – 13:30 
ed il solo lunedì l’unico rientro pomeridiano dalle 15:30 alle 18:00; l’orario a 40 ore 
settimanali prevede un servizio da lunedì a venerdì dalle 8:00 alle 16:00, con mensa 
integralmente a carico dei genitori.  
 

                                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                     prof. Vito Amatulli 

 

FSE   FESR 
 


